
แบบใบลาไปศึกษา ฝึกอบรม ดูงาน หรือปฏิบัติการวิจัย 
 

      เขียนที่  องค์การบริหารส่วนจังหวัดกาฬสินธุ์ 
 

                 วันที่          เดือน                         พ.ศ.           .     
 
เรื่อง  ขอลาไปศึกษา ฝึกอบรม ดูงาน หรือปฏิบัติการวิจัย 
 

เรียน   
 
  ข้าพเจ้า                                              ต าแหน่ง                                           . 
ระดับ                                   สังกัด                                       องค์การบริหารส่วนจังหวัดกาฬสินธุ์ 
เกิดวันที่       เดือน                 พ.ศ.           เข้ารับราชการเมื่อวันที่      เดือน               พ.ศ.            .                                                                                                     
ได้รับเงินเดือน ๆ ละ                      ]บาท มีความประสงค์จะไป                                                   . 
                                                       ]’ณ ประเทศ                                                           .    
ด้วยทุน                                                                                                                        .      
มีก าหนด                          ปี             เดือน              วัน  

  ข้าพเจ้าขอรับรองว่าจะปฏิบัติตามระเบียบของทางราชการว่าด้วยการไปศึกษาฝึกอบรม ดูงาน หรือ
ปฏิบัติการวิจัยทุกประการ 

                                                                       ขอแสดงความนับถือ 

                  (ลงชื่อ)                                           . 
                           (                                          ) 
 
ความเห็นผู้บังคับบัญชา 
                                                                                                                                 . 
                                                                                                                                 . 
 

                                                    (ลงชื่อ)                                                   . 
      (ต าแหน่ง)                                               . 
           วันที่          /                 /           . 
 

ค าสั่ง 
                                   อนุญาต                  ไม่อนุญาต 
                                                                                                                                 . 
                                                                                                                                 . 
 

                                                    (ลงชื่อ)                                                   . 
                                                           (                                                 ) 
      (ต าแหน่ง)                                               . 
           วันที่          /                 /           . 



ตามระเบียบส านักนายกรัฐมนตรีว่าด้วยการลาของข้าราชการ พ.ศ. 2555 ข้อ 33 วรรค 1 ซึ่งก าหนดให้
ข้าราชการซึ่งประสงค์จะลาไปศึกษาฝึกอบรมปฏิบัติการวิจัยหรือดูงานในประเทศหรือต่างประเทศให้เสนอหรือ
จัดส่งใบลาต่อผู้บังคับบัญชาตามล าดับจนถึงหัวหน้าส่วนราชการยกเว้นผู้ว่าราชการจังหวัดหรือหัวหน้าส่วน
ราชการข้ึนตรงแล้วแต่กรณีเพ่ือพิจารณาอนุญาตหัวหน้าส่วนราชการจะมอบหมายหรือมอบหมายอ านาจให้
ผู้ว่าราชการจังหวัดมีอ านาจอนุญาตการลาไปศึกษาฝึกอบรมปฏิบัติการวิจัยหรือดูงานในประเทศหรือ
ต่างประเทศของข้าราชการในราชการส่วนของภาคได้หรือไม่ทั้งนี้ตามรายละเอียดนายกรัฐมนตรีว่าด้วยการลา
ของข้าราชการ พ.ศ. 2555 ข้อ 8 วรรค 4 
 
ลาไปศึกษา ฝึกอบรม ดูงานหรือปฏิบัติการวิจัย 
1. ให้เสนอใบลาต่อผู้บังคับบัญชาตามลาดับจนถึงหัวหน้า ส่วนราชการเพ่ือพิจารณาอนุญาต 
2. เป็นผู้พ้นก าหนดเวลาทดลองปฏิบัติราชการแล้ว  
3. ให้ได้รับเงินเดือนระหว่างลาไม่เกิน 4 ปี 


